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REJESTRY PROWADZONE W KPP

Do dokumentowania wpływu i obiegu korespondencji prowadzi się m.in. następujące
ewidencje:

 

dziennik korespondencyjny

spisy spraw

dziennik podawczy poczty

formularze „Przegląd akt”

wykazy poczty dla odpowiednich rodzajów przesyłek

rejestr dzienników, książek ewidencyjnych ( itp. ) dokumentów jawnych

rejestr aktów prawnych

książka przyjęć interesantów

ewidencja Dzienników Urzędowych

ksiega dowodów rzeczowych

rejestr wydawanych upoważnień

Komórki organizacyjne KPP w Górze prowadzą również inne rejestry i ewidencje niezbędne
do wykonywania czynności kancelaryjno-biurowej. Większość z powyższych rejestrów
prowadzona jest w formie elektronicznej.
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